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CENTRES EDUCATIUS MUNICIPALS 0-3 ANYS

DE PALAFRUGELL
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1.- INTRODUCCIO

Aquestes Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre, a partir d’'ara NOFC, és una eina
per regular la vida interna dels centres 0-3 municipals de Palafrugell i establir de forma clara i
coherent les normes de convivéncia entre els diferents estaments que formen part de la
comunitat educativa.

Les NOFC contenen les normes d’organitzacio i de funcionament del centre i els drets i deures
de totes aquelles persones que d’una o altra manera participen en el procés educatiu dels
infants. Estructuren normes técniques, funcionals, pedagogiques i administratives del centre.
Regulen tot el que envolta el procés educatiu, ajustant-se a la realitat i amb mecanismes per a
poder-les actualitzar.

El desenvolupament i aplicacié d’aquest document es basara en els seguents principis:

— Assegurar l'ordre intern del centre per tal d’assolir els objectius educatius del Projecte
Educatiu del Centre, a partir d’ara PEC i del Reglament de les escoles bressol municipals.

— Afavorir I'educacio i la convivéncia dins un marc de tolerancia i respecte vers: la llibertat, la
personalitat, el génere, la cultura i les conviccions de les families i els infants.

— Respectar el dret de tots els membres de la comunitat educativa a intervenir en les
decisions que els afectin mitjangant els seus representants i els canals legalment establerts.

Els Centres educatius municipals 0-3 de Palafrugell,

— Es defineixen com a escoles catalanes, inclusives, democratiques i tolerants, respectuoses
amb les diferents opcions i creences ideologiques.

— Entenen linfant com a protagonista actiu del seu aprenentatge. Un infant que es mostra
capag, potent i creatiu mentre explora i descobreix en un entorn ric en propostes de joc que
li fomenten una evolucié constant.

— Entenen I'escola bressol com un espai per viure en convivéncia dins el marc de la tolerancia
i el respecte.

L'Ajuntament de Palafrugell decideix, i si s'escau aprova, prévia consulta a la direccié i a I'equip
educatiu dels centres 0-3 municipals de Palafrugell, els temes que afectin el funcionament del
centre.

Aquestes NOFC, la seva avaluacié i proposta d’esmenes, s’adaptara sempre que calgui a la
realitat escolar i les seves necessitat, tenint en compte I'evolucié de les necessitats educatives
de la poblacio.

2. REFERENTS NORMATIUS

El present document es redacta de conformitat amb les disposicions de caracter general i
especific que son d’aplicacié als centres de primer cicle d’Educacio infantil i que sén els
seglents :

Llei d’educacio

Llei 12/2009, de 10 de juliol, Llei d’educacio de Catalunya. (DOGC 5422, 16/07/2009)
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Organitzacié general del curs

Decret 21/2023, de 7 de febrer, d’'ordenacié dels ensenyaments del primer cicle de

I'educacio infantil. ( DOGC 8851. 09/02/2023 )

— Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius. ( DOGC
5686,05/08/2010 )

— Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la
convivéncia a centres educatius no universitaris de Catalunya. (DOGC
4670,06/07/2006 )

— Normativa de preinscripcid i matriculacio. Departament d'educacié de la

Generalitat de Catalunya.

Seguretat i salut

— Decret 183/2000, de 29 de maig, de regulacioé del servei de prevencio de riscos
laborals del Departament d’Ensenyament. (DOGC 2784, 11/12/2000 )

— Ordre d'11 de maig de 1983, que regula les condicions higienicosanitaries i de
seguretat de compliment obligatori pels centres d’atencié a infants menors de 6
anys. (DOGC 336, 10/06/1983 )

Delegacié de competéncies

DECRET 282/2006, de 4 de juliol, pel qual es regulen el primer cicle de I'educacio infantil i
els requisits dels centres. Art. 20.1

Proteccidé de dades

— Reial decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s’aprova el reglament de
desenvolupament de la llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de
dades de caracter personal. (BOE 17 , 19/01/2008 )

3. AMBIT d’APLICACIO
3.1 PERSONES IMPLICADES

Aquestes NOFC son d’aplicacié a totes les persones vinculades o relacionades amb les
escoles bressol municipals de Palafrugell, incloent-hi:

e Els infants matriculats en qualsevol de les activitats del centre, aixi com els seus
progenitors, tutors o tutores legals, mentre no es produeixi la baixa de l'infant.
L’equip educatiu.

El personal no docent.
Totes aquelles persones o entitats que intervinguin o col-laborin en el
desenvolupament de la comunitat educativa.

3.2 AMBIT TERRITORIAL

Les NOFC seran aplicables a tots els equipaments que conformen la Xarxa d’Escoles
Bressol Municipals de Palafrugell, que actualment esta formada per:
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Llar d’infants municipal Tomanyi Carrer Sant Ramon, 51
17200 Palafrugell

Escola Bressol municipal Els Belluguets Avinguda de la Generalitat, 13-15
17200 Palafrugell

Aixi, doncs, també seran aplicables a qualsevol nova escola bressol municipal que
I’Ajuntament pugui crear en el futur, aixi com a qualsevol lloc o edifici on es desplaci la
comunitat educativa, totalment o parcialment, per dur a terme activitats curriculars o
propies del centre.

4.- FUNCIONAMENT DEL CENTRE

4.1 CAPACITAT DELS CENTRES MUNICIPALS 0-3

L’Escola Bressol municipal Els Belluguets t¢ una capacitat de 94 places, distribuides
en 6 aules.

— 1 aula de nadons amb 8 infants per aula
— 2 aules d'l1 amb 13 infants per aula
— 3 aules d’I2 amb 20 infants per aula

La llar d’infants municipal Tomanyi té una capacitat de 74 places, distribuides en 5
aules.

— 1 aula de nadons amb 8 infants per aula
— 2 aules d'l1 amb 13 infants per aula
— 2 aules de’l2 amb 20 infants per aula

4.2 ORGANITZACIO DEL CENTRE | DEL PERSONAL ADSCRIT

La direccio, a proposta de I'equip educatiu i previ acord amb I'Area d'Educacid, decidira
com s'organitzaran els infants a les aules, en funcié del projecte educatiu i de la matricula
del centre.

La direccié assignara a cada aula una tutora i el suport educatiu que correspongui en
funcié de les necessitats i del personal que es disposi.

La ratio alumnat/professionals i les titulacions de les persones treballadores als centres
hauran de ser d'acord a la legislacié vigent.

4.3 CALENDARI

Les escoles bressol municipals hauran d'estar obertes per atendre els infants des d'inicis
de setembre a finals de juny. Per a I'obertura, també caldra tenir en consideracio les
directrius que determini el calendari laboral anual de les persones treballadores de
I'Ajuntament de Palafrugell, tot respectant les festivitats locals i les acordades pel Consell
Escolar Municipal com a festius de lliure disposicio.
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Les direccions dels centres educatius municipals 0-3 de Palafrugell, en reunié amb 'Area
d’Educacio, presentaran propostes de resolucié a les possibles particularitats anuals.

Els mesos de juliol i agost el centre romandra obert i es desenvolupara L'estiu dels Infants
que funcionara com un servei independent del curs escolar.

4.4 HORARI

L'horari de funcionament dels centres educatius municipals 0-3 anys sera de les 7.45 a 19
h. El servei educatiu basic sera de 5 hores diaries, amb un marge a I'entrada i a la sortida
de maxim 15 minuts. Aquests paquets horaris es podran ampliar amb serveis de
menjador, el servei d’acollida i altres de variables, fins a les 8 h diaries.

Les franges horaries fixes de les escoles bressol municipals seran les segiients:

- Acollida, mati i dinar: de 7.45 a 13 h del mati

- Jornada mati i dinar: de 9 a 14 h del mati

- Horari ordinari basic: de 9 a 12 h del mati i de 15 a 17 h de la tarda
- Jornada dinar i tarda: de 12 h del mati a 17 h de la tarda

Les franges horaries variables de les escoles bressol municipals seran les seglents:

- Tarda i servei educatiu d’aprenentatge: de 14 a 19 h de la tarda.
- Mati i servei educatiu d’aprenentatge: de 08.45a12hide 17 a 19 h.

Aquestes franges variables només s’oferiran en el cas que hi hagi un minim de 5 infants
matriculats o per casos excepcionals que I'’Ajuntament estableixi.

Els anteriors horaris es podran completar amb aquestes hores complementaries.

de 8 a 9 h del mati

de 12 a 13 h del migdia
de 13 a 14 h del migdia
de 14 a 15 h del migdia
de 15 a 16 h de la tarda
de 16 a 17 h de la tarda
de 17 a 18 h de la tarda
de 18 a 19 h de la tarda

Els infants només podran romandre en el centre un maxim de 8 hores diaries.

Per al bon funcionament i organitzacié de les escoles bressol, els horaris d’entrada i
sortida, acabat el periode d’adaptacio, seran els seglents:

Entrada Acollida matinal a partir de les 7.45 h.

Entrada Mati de 8.45a9.30 h.

Sortida migdia sense servei de menjador d 11.45a 13.30 h.
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Sortida migdia després de dinar de 13.15a 14.15 h.

Entrada infants que han dinat a casa a partir de 14.45 h.

Sortida tarda de15a19h

Les hores complementaries que no comptin amb la sol-licitud i posterior matricula d'un
minim de cinc infants no s'oferiran, excepte causa major.

L'Ajuntament de Palafrugell es reserva el dret de limitar els diferents serveis a només una
de les escoles bressol municipals de Palafrugell, en funcié de la demanda.

No obstant aquests horaris, I'’Ajuntament es reserva la possibilitat de modificar-los si es
considera convenient en funcié de les necessitats mitjangant acord de la Junta de Govern
Local.

4.5 PERIODE D’ADAPTACIO/FAMILIARITZACIO

L’entrada a I'escola representa per a la majoria d’infants la primera separacioé del nucli
familiar. Aquest fet és motiu d’angoixa o neguit tant per als infants com per a les seves
families.

Per facilitar aquesta entrada, a I'inici de I'escolaritzacié, a I'entrevista familiar, s’explicara
com es plantejaran aquests primers dies per tal d’afavorir una bona vinculacié amb les
seves educadores i una correcta familiaritzacié amb la dinamica del centre

Tot i 'adaptacié a les necessitats de cada familia i a les individualitats de cada infant,
sera recomanable que:

e els primers dies, I'infant faci un horari curt i que aquest s’allargui gradualment.

e els progenitors, el tutor o tutora o persona autoritzada per la familia acompanyi
I'infant a 'aula sense presses, restant-hi el temps necessari.

e els progenitors, el tutor o tutora o persona autoritzada per la familia faci un
acomiadament breu, havent-ho explicat préviament a I'infant.

e els progenitors, el tutor o tutora o persona autoritzada per la familia no marxi
d’amagat ni menteixi.

e els progenitors, el tutor o tutora o persona autoritzada per la familia actui
d’acord amb I'educadora per anar allargant I'estada de l'infant al centre.

La durada d’aquest periode podra variar. En la major part del casos la situacido es
regularitzara entre la primera setmana i el primer mes, perd esporadicament es podra
allargar.

4.6 SERVEI D’ACOLLIDA (7.45 a9 h)

El servei d’acollida és un servei propi de I'escola bressol municipal, destinat a les families
gue ja en son usuaries i que puguin tenir necessitats organitzatives de conciliacié i per
aquelles families que per qualsevol motiu ho necessitin.
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L’horari del servei sera de 7.45 a 9.h i sera executat pel propi personal educatiu del
centre dins de la seva jornada laboral.

L’acollida es converteix en un espai global d’atencié que ofereix, al mati, un espai
acollidor i ludic per a I'infant.

4.7 SERVEI DE MENJADOR

El servei de menjador s’oferira per a totes les families usuaries que ho sol-licitin.

El servei de menjador es contempla com un espai plenament educatiu que no es basa
unicament en I'alimentacié de I'infant, sind que es complementa amb un treball de relacio
dels infants que implica una mirada molt acurada per part de I'equip del centre. Es un
espai educatiu, socialitzador i de salut, on podran rebre una alimentacié i adquirir uns
habits d’higiene i descans adequats a les seves necessitats.

En ser un espai que fomenta habits de vida quotidiana, de salut i d’autonomia per aixo el
servei de menjador el fara el personal docent del centre. Aquest personal donara
informacio diaria a les families sobre el desenvolupament.

El servei de menjador s’ofereix en modalitat de catering per a tots els infants que ho
sol-licitin, tant de manera fixa com eventual.

Els menus s’adaptaran a les necessitats i edat dels infants. Seran variats i canviaran
segons l'época de I'any. Seran supervisats per la dietista de I'empresa de catering. Es
treballara amb el catering per incorporar progressivament aliments ecoldgics, de
proximitat i integrals. Es potenciara el peix , els ous i la carn d’au com a proteina animal i
es reduira el consum de carns vermelles i elaborats carnics.

L’empresa de catering oferird menus triturats, astringents, laxants i adaptats a qualsevol
al-lérgia o intolerancia que estigui justificada per prescripcié meédica. Es contemplaran
opcions alternatives per demanda expressa de les families, menus vegetarians, vegans o
halal.

Caldra que les families sol-licitin o anul-lin el menu abans de I'hora que indiqui el centre,
habitualment a les 9.30 h del mati. Ho podran fer a través de I'agenda. A partir d’'aquesta
hora no es podran fer modificacions

El cost d’aquest servei es pagara al marge de les quotes d’escolaritzacio, tenint en
compte les directrius de I'ajuntament.

Si per alguna circumstancia puntual, l'infant no ha acabat de dinar quan la familia el
recull, la familia disposara d’un lloc adequat per poder-li donar el menjar. En cap cas, es
podra treure el menu del centre.

Els infants, durant I'apat i I'estona del descans estan sempre acompanyats per membres
de I'equip educatiu.

Per als nadons d'l0, fins als 12 mesos, dins la franja horaria escollida, I'escola facilitara espais
per a l'alletament matern i sind subministrara el menjar portat per la familia. A partir dels 12

mesos, les families podran optar al servei de catering extern.
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Els infants d'l1 que encara no hagin passat a alimentaci6 solida podran portar el dinar de casa,
sense cost addicional, fins que consolidin el canvi d'alimentacié. En aquest periode d’impas
s’oferiran petites porcions del menu del catering a I'infant per habituar-lo al canvi d’habit. Aquest
impas no superara mai el mes de durada.

Els aliments que vinguin elaborats de casa, cremes i purés, hauran de seguir unes normes
d’higiene i seguretat:

1) Arribar al centre congelats dins recipients d’us alimentari. Es recomana el vidre.
2) Els biberons mai no arribaran preparats. Es prepararan al centre.
3) Les restes de les preses d'aliments no es guardaran. Els recipients es buidaran i es
tornaran a les families esbandits.
La utilitzacié del servei de menjador és voluntaria i implicara I'acceptacié de les condicions
d’aquest.

Per als infants d’l1 i 12, les families disposaran d’'un servei de catering extern (menu
triturat o mend normal).

El cost d’aquest servei es pagara al marge de les quotes d’escolaritzacié, tenint en compte les
directrius de I'’Ajuntament.

El servei de menjador incloura un petit esmorzar de fruita, el dinar i la migdiada.

El personal que oferira els seus serveis en horari de menjador haura de tenir la formacié
legalment establerta i tenir en compte les mesures necessaries a prendre per a una
adequada manipulacio higienica dels aliments i per a la seva correcta conservacié des de
que arribin a I'escola fins al moment de consumir-los.

4.8. RECOLLIDA DELS INFANTS

Només podran recollir els infants els progenitors, persones tutores legals o persones
majors d’edat que aquests hagin autoritzat signant el document acreditatiu.

Si excepcionalment, cap de les persones que consten autoritzades no pot recollir I'infant,
s’haura d’avisar al centre amb antelacié suficient i facilitar les dades d’identificacié de la
persona —hom, cognoms i numero del document identificador- que recollira I'infant. La
persona educadora haura de comprovar mitjangant aquest document que la persona que
es presenta és la indicada per la familia. No s’admetra cap copia del document.

En el cas que en finalitzar la jornada escolar o els diferents serveis, els progenitors o tutors o
tutores legals o persona autoritzada no es presentessin a recollir I'infant i, calgués comunicar-
s’hi per tal que el o la recollissin, se’ls efectuaria un avis formal. En el cas que la familia fos
reincident I'Ajuntament de Palafrugell prendria les mesures oportunes.

4.9 ACTIVITATS FORA DEL CENTRE

El centre podra programar, d’acord als objectius del PEC i al Pla General Anual, a partir d’ara
PGA, la realitzacié d’activitats com excursions, activitats de descoberta de I'entorn, activitats
culturals, etc. Totes aquestes activitats formaran part de la programacié de l'aula i per tant
seran activitats recomanables. Sempre es duran a terme prévia autoritzacié dels progenitors o
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tutors o tutores legals, degudament signada, complimentada i lliurada al centre.

4.10. VESTIMENTA DELS INFANTS

El centre recomanara a les families que la roba que posin als seus infants per assistir a I'escola
bressol municipal sigui comoda, facil de posar i treure, especialment per facilitar el canvi de
bolquers i més endavant 'autonomia en el control d’esfinters.

La roba que es portara a I'escola bressol municipal haura d'estar marcada amb el nom i
cognoms de l'infant. A les bates i peces d’abrigar caldra cosir-hi una beta o tira de goma d’uns
20 centimetres, per poder-les penjar amb facilitat als penjadors. Caldra evitar sabates amb
cordons, cremalleres, botons als pantalons i a les manigues, cinturons, peces amb tirants, etc.

4.11 OBJECTES QUE PODRAN PORTAR ELS INFANTS

Els infants podran portar joguines homologades i contes de casa quan sigui necessari per al
desenvolupament de les activitats del centre i ho demani I'escola.

Per motius de seguretat els infants no podran portar joguines que continguin piles ni peces
petites de qualsevol indole que es puguin posar a la boca, al nas o a les orelles, amb el
consequent perill, per exemple: bales, gomes o clips de cabell amb cosetes enganxades,
joguines amb peces diminutes, monedes, etc.

El personal educador no sera responsable dels desperfectes que puguin patir aquestes
joguines o contes. Tampoc es podran fer responsables de la pérdua de cap objecte de valor
que porti 'infant al centre: arracades, bragalets, etc.

4.12. MESURES HIGIENICOSANITARIES | ACCIDENTS

La normativa catalana regula l'assisténcia dels infants malalts a les escoles bressol i
especifica que no hi han d’assistir quan tenen certes malalties. Aquests protocols i guies
estableixen que els infants no haurien d’assistir a 'escola bressol si presenten:

a) Malalties
1. En cas de malalties contagioses

Si l'infant presenta una malaltia transmissible, haura de quedar-se a casa per evitar la
propagacié. Algunes de les més habituals son:

Febre: quan la temperatura corporal és superior als 37,5-38°C.
Vomits o diarrea: especialment si son recurrents o van acompanyats d'altres
simptomes com febre fins a 48 h després de I'tltim episodi.
Conjuntivitis: sobretot si és bacteriana o hi ha secrecié purulenta.
Varicel-la: o qualsevol altra erupcié cutania sospitosa d'origen infeccids.
Angines amb febre o infeccions respiratories greus: grip, faringitis estreptococcia o
bronquitis amb tos intensa.

e Malalties exantematiques: xarampid, escarlatina, roséola o altres infeccions amb
taques cutanies.

e Parasits: com polls o sarna, fins que es realitzi el tractament adequat.
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Si a un infant se li diagnostica una malaltia infecciosa greu, sera ’Agéncia Catalana de la
Salut qui determina el procediment d’actuacié a seguir.

2. Quan l'infant no es troba en condicions de participar en les activitats

Encara que no hi hagi risc de contagi, si l'infant esta molt decaigut, té un malestar evident
0 manca d'energia per participar en les activitats diaries, és preferible que es quedi a casa
per descansar.

3. Per prescripcié medica

Quan un metge indica que l'infant ha de romandre a casa per la seva recuperacio o per
evitar contagis. Aixo inclou periodes d'incubacio o recuperacié després de malalties.

4. Altres condicions de salut

e Al-lérgies no controlades: si hi ha un episodi greu d'al-lérgia.
e Lesions importants: que impedeixin la mobilitat o la participacio en activitats.

5. Protocols de seguretat i pandemies

Es poden haver d’establir mesures preventives i/o protocols de seguretat per alguna
situacié sanitaria d’emergéncia o pandeémia. En aquest cas s’haura d’actuar d’acord al
que estableixin les autoritats sanitaries i I'Ajuntament de Palafrugell.

En el cas que a un infant se li diagnostiqui una malaltia infecciosa greu se seguira el
protocol que determini ’Agéncia Catalana de la Salut.

Per a altres afectacions com:

Polls: si es detecten polls al centre es passara una circular general demanant a les
families que extremin precaucions. L’infant afectat necessita tractament immediat. Un cop
iniciat el tractament, si les llémenes ja son mortes, I'infant podra tornar a I'escola encara
que no hagin desaparegut del tot.

Al-lérgies: els infants amb al-lérgies, sobretot alimentaries, ho hauran d’acreditar amb
informe médic on s’especifiqui I'al-lergen i les mesures d’actuacié recomanades.

En reincorporar-se un infant a I'escola, després d’'una malaltia contagiosa, la direccio
tindra dret a demanar un informe d’alta de pediatria, si ho considera necessari.

b) Assisténcia

Si l'infant pren mal al centre, I'educadora netejara la ferida amb aigua i sabé i valorara si
la cura és suficient o cal I'assisténcia al centre de salut perqué sigui atés per personal
sanitari. Si es decideix acompanyar I'infant al Centre d’Atencié Primaria (CAP) ho fara la
mateixa educadora i simultaniament direccié trucara a la familia per informar de la
situacio.

Per poder establir una rapida comunicacié amb la familia I'escola haura de tenir més d’un
telefon de contacte, llar, feina, mobil, avis, etc. Aquesta informacié se sol-licita a I'inici de
curs durant l'entrevista familiar. Si es déna el cas que la familia no te signada
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I'autoritzacié d’actuacioé en cas d’accident, es procedira igualment a trucar a la familia i
s’esperara que aquesta vingui a recollir I'infant al més rapid possible.

c) Medicacio

El centre no administrara cap tipus de medicacié per iniciativa propia. En cas de malestar
del nen o nena s’avisara a la familia. Si l'infant necessita algun tipus de medicacid, caldra
aportar la recepta pediatrica on consti el nom de l'infant, el del producte farmacéutic i la
pauta i dosi recomanada. La familia haura d’omplir un document autoritzant 'educadora a
administrar dita medicacié.

4.13 RELACIO FAMILIA — ESCOLA

La familia és per a l'infant el referent educatiu més important. Es per aquest motiu que
considerem primordial la relacié constant i fluida amb els progenitors o tutors o tutores
legals de cada un dels infants. Si aquesta relacié no es pot donar de forma presencial,
principalment per raons de feina, es cercaran els mecanismes alternatius perqué aquesta
relacio es doni.

L'escola bressol municipal potenciara la col-laboracié activa de les families en els drgans
de participacio existents, promovent la representacié en el Consell Escolar de Centre i
I’AFA del centre.

A l'arribada a l'escola, les families hauran d’acompanyar I'infant a l'aula o espai assignat
per tal que l'aculli I'educadora responsable.

La comunicacié amb les families es basica i per aix0, a part de la comunicacié habitual,
es contemplen una série de moments de trobada al llarg del curs:

e Entrevista d’inici del curs. El mes de setembre
El mes de setembre es dura a terme una trobada entre la familia, I'educadora i I'infant per
tal de presentar-se i coneixer-se.
Per part del centre s’explicara breument el recull de normes d’organitzacio i funcionament
del centre i es demanara als familiars que parlin del seu infant i expliquin les seves
particularitats. Es parlara i concretara com plantejar el procés d’adaptacio de l'infant.

e Reuni6 de families. Entre finals de setembre i primera quinzena d’octubre.
Trobada a nivell d’aula, per tal de compartir amb el grup el dia a dia de l'inici de curs.
S’exposara la metodologia de treball de I'escola i es concretaran les vies de comunicacio
amb les families:

- converses diaries a les entrades i sortides de 'aula.

- cartellera d'informacié de la programacié setmanal i diaria.

- aplicaci6 digital del centre amb l'agenda de l'app KinderTic. Aquesta agenda
electronica és el canal oficial del centre per a notificacions individuals o
col-lectives d’activitats, actualitat escolar, recordatoris de tallers, xerrades,
material necessari o suggeriments.

e Entrevistes familiars. EI mes de febreria finals de juny.
Les families que hi estiguin interessades, el mes de febrer, podran concertar entrevista

amb la tutora per fer el traspas del seguiment del seu infant.
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L’entrevista del mes de juny podra tenir el suport de les imatges del curs o i en el cas d’I2
de tota I'etapa. En aquest cas també es lliurara un informe final.

A part d’aquest moments de trobada programats, les families podran demanar entrevista
amb les tutores o amb la direccié del centre sempre que ho considerin necessari.

4.14 DRETS D'IMATGE

D’acord al que estableix la llei organica 1/1982 de proteccié al dret de I'honor, a la
intimitat personal i a la propia imatge, la difusid6 d'imatges dels infants que siguin
clarament identificables haura de comptar amb el consentiment per escrit dels progenitors
o representants legals. Per aquest motiu, les families que ho desitgin podran signar el
document de consentiment en el moment de fer la matricula. Si una familia no signa el
document, les imatges d’aquell infant no es podran fer publiques sense pixelar.

El personal educador podra realitzar fotografies i petits videos I'objectiu dels quals sera
documentar el dia a dia i I'evolucié de cada infant al llarg del curs. Aquest material es
tractara i classificara de manera individual per a cada infant. Es creara un video resum de
'etapa 0-3 i un recull fotografic de cada infant amb el qual s’obsequiara a les families.

Per a I'edicié de materials en espais de difusio del centre (blogs, webs, revistes) caldra la
corresponent cessio del dret de comunicacio publica expressat per escrit dels i les qui
n'exerceixin la patria potestat. Aquesta cessié s'haura d'efectuar encara que l'autor/a en
qlestié no aparegui clarament identificat i s'estén a realitzacions com ara el treball de
recerca de batxillerat i altres de similars.

La direccié del centre sera responsable només de les imatges que es captin dins el
recinte escolar, en cap cas de les imatges de tercers obtingudes en espais publics.

5.- CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU

La implicacio de les families en el procés educatiu dels fills és un element imprescindible
per assolir I'éxit educatiu i contribuir a la millor integracioé escolar i social de 'alumnat. En
aquest sentit, la carta de compromis educatiu sera una eina per facilitar i incentivar la
cooperacio entre les accions educatives de les families i I'accié educativa del centre
educatiu.

Aquest document recollira els compromisos que familia i escola s’avenen a adquirir per
aconseguir I'entorn de convivéncia, respecte i responsabilitat idoni pel benestar de tota la
comunitat educativa. Se’ls demanara que el signin en el moment de la matricula.

6.- ORGANS DE PARTICIPACIO

Una de les maneres d’exercir la coresponsabilitat de tots aquests agents implicats en
'educacio dels infants és intervenir i formar part dels drgans de participacio a les escoles
bressol municipals, concretament en els consells escolars de centre i participant en AFAs.

L’Ajuntament de Palafrugell mitjancant el conveni del 29 d’abril de 2008, entre el
Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya i I’Ajuntament de Palafrugell per
a lassumpcié de les competéncies delegades relacionades amb el procés de
preinscripcio i admissié d’infants i les relacionades amb el Consell Escolar de les
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escoles bressol, assumeix les competéncies en matéria dels consells escolars de centre.

a) Consell Escolar de Centre

El Decret 282/2006, de 4 de juliol, que regula el primer cicle d’educacié infantil,
estableix que les escoles bressol publiques han de disposar d’'un érgan de participacio
comunitaria, que pot adoptar el nom de consell de participaciéo o Consell escolar. El
Consell Escolar de Centre tindra la seglient composicio:

-La direccio de I'escola bressol municipal, que el presideix.

-L’alcalde o alcaldessa o el regidor o regidora de I'ajuntament del municipi on és
I'escola bressol municipal.

-Una persona representant del personal educador elegit pel mateix personal
educador.

-Una persona representant dels progenitors o tutor o tutora legals, elegit d'entre
aquests.

-Una persona representant del personal d'administracié i serveis, si escau.

Actuara de secretari o secretaria del Consell Escolar de I'escola bressol municipal el o la
representant del personal educador.

Les escoles bressol municipals de més de tres grups afegiran a la composicié anterior un
segon representant del personal educador i un segon representant progenitors o tutor o
tutora legals dels infants.

En aquest cas actuara de secretari o de secretaria del Consell Escolar de I'escola bressol
municipal el representant del personal educador que designi el mateix consell per majoria
dels seus membres. Si no hi ha acord, sera designat el o la representant del personal
educador de més recent incorporacid al centre. Si subsisteix la situacié d'empat
s'efectuara un sorteig.

El nomenament dels representants del sector dels progenitors o tutor o tutora legals dels
infants sera per dos anys.

Les funcions encomanades al Consell Escolar sén les segients:

— Aprovar documents basics del centre i les seves modificacions per tal que siguin
elevats a ’Ajuntament de Palafrugell per a I'aprovacié per Junta de Govern Local:

o Projecte Educatiu del Centre (PEC): supervisar i aprovar el document que
recull els objectius, valors i linies pedagogiques de l'escola bressol

municipal.
o Pla General Anual (PGA): donar suport i aprovar el pla que concreta les
activitats i objectius, la programacié general anual i n'avalua el

desenvolupament i els resultat per a cada curs escolar. Aprovacio de la
planificacié de les activitats que es desenvoluparan fora de I'escola bressol
municipal, o que pel seu caracter general impliquen la modificacié de
I'norari habitual.

o Normes de funcionament i gestid del centre i les modificacions que se’n
facin
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o Memoria anual: avaluar i aprovar l'informe que resumeix les activitats i el
funcionament del centre al final del curs.

— Aprovar les propostes d’acord de coresponsabilitat, convenis o altres acords amb
altres entitats.

— Aprovar la carta de compromis educatiu.

— Aprovar la proposta de pressupost del centre.

— Aprovar les activitats complementaries i avaluar-ne el desenvolupament.

— Participar en I'analisi del funcionament del centre.

— Qualsevol altra competéncia que li sigui atribuida per ’Ajuntament de Palafrugell.

El Consell Escolar del Centre es reunira de forma ordinaria tres cops I'any, una vegada
cada trimestre escolar. En fara la convocatoria la presidéncia amb vuit dies d’antelacio i
de forma extraordinaria quan ho demani un ter¢ del nombre legal de persones que
integrin el Plenari, que s’hauran de convocar amb una antelacié minima de dos dies.

El Plenari del Consell es constituira validament amb I'assisténcia de la meitat més un del
seu nombre legal de membres. Aquest qudrum s’ha de mantenir al llarg de tota la sessio.
Cal, igualment, l'assisténcia de les persones que efectuin les funcions de presidéncia i
secretaria 0 qui, en cada cas, les substitueixi.

Els acords seran valids si s’aproven com a minim per majoria simple.

Es podran crear comissions delegades especifiques amb I'objectiu de desenvolupar una
determinada tasca, recerca de dades, o programacio d’'una activitat conjunta. Un cop
finalitzada, la comissié n’informara a la resta de membres del Consell Escolar presentant
un informe en el seguent consell escolar.

Quan els temes tractats aixi ho requereixin, aquestes comissions podran tenir una durada
periddica continuada en el temps.

b) Consell Escolar Municipal

La direccié de I'escola bressol municipal representara el personal educatiu del centre a
les reunions del Consell Escolar Municipal.

El sector de progenitors, tutors o tutores legals estara representat per un membre de
I’Associacio de les families dels infants (AFA).

7.- DRETS | DEURES

7.1 EQUIP EDUCATIU:

a) Drets:
e Dret a un entorn de treball segur i saludable.
Dret a descansos adequats.
Dret a la formacio especifica.
Dret a la conciliacié de la vida familiar i laboral.
Dret a un suport adequat en situacions de conflicte amb families.
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Dret a participar en la presa de decisions del centre.

Dret a convocar a les families per parlar de I'educacié dels seus infants,
previ consens amb la direccio.

Dret a proteccié davant d'assetjament o abus.

Drets recollits a la legislacié vigent.

b) Deures:

7.2 FAMILIES

a) Drets:

Deure de complir I'horari i les jornades laborals que estableixi 'Ajuntament.
Deure d’acollida i d’afavorir 'adaptacié dels infants nous.

Deure d'adaptar la practica educativa a les caracteristiques de cada cicle i
a les necessitats especifiques dels infants.

Deure de promoure el desenvolupament integral dels infants, observar i
avaluar el progrés i el desenvolupament de cada infant, registrant-ne les
fites i les dificultats en el seu procés de creixement i compartir la
informacid necessaria amb altres agents educatius implicats per treballar
de manera coordinada

Deure de comunicacid i coordinacid periodica amb les families,
proporcionant-los informacid, orientacié i suport, minim dues vegades a
'any i a la matricula.

Deure de treball en equip i coordinacié amb altres professionals

Deure de mantenir 'ordre i la higiene en totes les dependéncies del centre,
tant interiors com exteriors.

Deure de formaci6 i actualitzacié professional

Deure d’avaluacié i seguiment dels infants

Deure d’actuar amb ética i professionalitat.

Deure de supervisar I'estat dels aliments subministrats als infants.

Deure de respecte a les normes de I'Ajuntament, del centre i al projecte
educatiu

Col-laborar en I'elaboracié i revisié de la documentacié del centre: PEC,
PGA, NOFC i memoria anual.

Deure de guardar el secret professional en tots aquells aspectes que ho
requereixin.

Deure de prevencio de riscos i actuacié en emergencies.

Dret dels infants a rebre el servei de manera correcta i continuada.
Dret dels infants d’estar protegits de les practiques que puguin fomentar
qualsevol discriminacid i rebre una educacié basada en la comprensio i
tolerancia, que permeti desenvolupar la seva personalitat.
Dret de l'infant a I'atencié individualitzada en dietes, al-lérgies i respecte
pels valors i creences familiars.
Dret a ser escoltats.
Dret a comptar amb unes instal-lacions segures i higieéniques
Dret a la confidencialitat, a la proteccié de dades personals d’acord amb la
normativa vigent, a la privacitat.
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e Dret de les families a la transparéncia econdmica: coneixement de quotes,
tarifes i a ser informades de les modificacions.

e Dret de les families a la informacié del progrés i benestar de l'infant, de les
normatives del centre, de les incidéncies i comunicacions especials.

e Dret de les families a la conciliaci6 amb serveis addicionals com ara
menjador, acollida,...

e Dret de les families a la llibertat de triar centre educatiu dins de les opcions
disponibles al seu municipi o territori.

e Dret de les families a la participacio en la presa de decisions que afecten
el projecte educatiu o l'organitzacio del centre a través de representants en
el Consell escolar de centre i ’AFA i en activitats i esdeveniments.

e Dret de les families a presentar, en qualsevol forma admesa en dret,
reclamacions, queixes o suggeriments relacionats amb el funcionament del
servei i rebre una resposta adequada.

Dret a comptar amb professionals preparats per prestar el servei.
Dret a la seguretat i protecci6 dels infants.
Dret a ser atesos en els horaris establerts

b) Deures

Deure, en cas d’existéncia de procediments de separacidé o divorci entre els
progenitors de l'infant o altres persones que en tinguin la tutela, d’aportar a la
direccié del centre la documentacio acreditativa de les resolucions judicials en
relacié a la custodia de I'infant i acatar-les.

Deure de respectar les indicacions que rebin del personal adscrit a I'escola, en
especial en relaci6 amb el seu funcionament i el comportament vers la resta dels
usuaris i els professionals que atenen el servei, tenint en compte que per la
mateixa naturalesa del servei, els usuaris sén infants menors d’edat.

Deure de respectar aquest reglament i les restants normes del servei municipal
d’escoles bressol

Deure de col-laboracié amb el centre educatiu en activitats, reunions, implicacio
en el projecte educatiu.

Deure de comunicacio de qualsevol situacié que pugui afectar I'infant, com canvis
familiars, problemes de salut o qualsevol aspecte que sigui important per al seu
benestar i de mantenir una comunicacié fluida amb les educadores o educadors
per seguir el desenvolupament de linfant i per compartir preocupacions o
suggeriments sobre el seu progrés.

Deure d’informar de la no assisténcia puntual de linfant a l'escola bressol
municipal.

Deure de facilitar al personal docent la roba, bossa de recanvi, estris de neteja i
altres materials d’us personal de I'infant que I’ escola consideri necessaris.

Deure de la higiene adequada i les mesures higienicosanitaries dels respectius
infants i de fomentar habits saludables

Deure de tenir cura de les instal-lacions i el material pedagogic del centre.

Deure d’'assisténcia i puntualitat i justificacié d'abséncies.

Deure de fomentar I'autonomia i la motivacié dels infants

Deure de confidencialitat i respecte per la intimitat dels altres infants i families.
Deure d’'implicacio en el procés d'adaptacié de I'infant i de suport emocional.
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Deure de comunicar per escrit a 'Ajuntament la baixa del servei. Aquesta sera
efectiva a partir del mes seglient a la comunicacié
Deure de responsabilitat economica en el pagament de quotes i serveis.

8.- FUNCIONS

8.1 FUNCIONS DE LA DIRECCIO

Sense perjudici de les facultats que corresponen a I'Ajuntament de Palafrugell
com a titular de I'escola bressol, corresponen a les direccions de les escoles
bressol municipals les funcions seguents:

L’atencio directa als infants

La coordinacié i el control del personal que tingui assignat el centre, i la distribucio
de les tasques, a fi de garantir el bon funcionament de I'escola bressol, comptant
sempre amb el vistiplau de I'Ajuntament de Palafrugell.

Representacié del centre en les seves relacions amb altres institucions publiques i
privades i, especialment, amb I'’Ajuntament de Palafrugell, els Serveis Territorials
de Girona del Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya i les
escoles i els instituts del municipi.

Representacié del centre i de I'Area d’Educacid, indirectament, en activitats
formatives o informatives (jornades, trobades, congressos) que puguin dur-se a
terme amb participacio de I'escola.

Presentacio a I'Area d’Educacié, al final de cada curs, del pla de formacio
permanent global, inclds en el PGA del centre.

Programacio i coordinacié de les reunions pedagogiques de I'escola.

Potenciacié de la publicacié d’experiéncies pedagogiques

Presentacié a I'Ajuntament el Projecte Educatiu de Centre (PEC), el Projecte
General Anual (PGA) i les Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre
(NOFCQC).

Elaborar els informes i les memories anuals, juntament amb I'equip docent, per a
la seva presentacio a I’Ajuntament.

Atendre els requeriments, per part de I'Ajuntament, d’informes o dades sobre
funcionament, assisténcia, necessitats i tot alld que pugui ser d’interés per un bon
funcionament de I'escola bressol.

Establir els mecanismes de col-laboracié permanent amb I'equip docent.
Coordinar la gestio i coordinacié amb les families i els grups d’infants.

Proposar a I'Ajuntament les actuacions necessaries per al correcte manteniment
de l'edifici.

Convocar i presidir els actes i les reunions que es realitzin al centre.

Resoldre les possibles incidéncies que sorgeixin en el centre.

Vetllar pel compliment de les disposicions normatives que afectin I'escola, dels
objectius del projecte educatiu del centre i dels acords amb I'Ajuntament de
Palafrugell.

Vetllar per la qualitat de 'activitat educativa que realitza cadascun dels grups.
Vetllar per la bona relacié amb les families dels infants

Vetllar pel manteniment del material didactic
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Qualsevol altra funcié que, en I'ambit pedagodgic, sigui atribuida per la normativa
vigent quant a la direccid i coordinacio pedagogica de centres

Posar en coneixement dels serveis socials municipals, a través del protocol
establert, qualsevol indici o sospita que un infant es trobi en situacido de
maltractament o negligéncia, per tal de posar en marxa el circuit d’'intervencio
establert.

Garantir la confidencialitat de les dades personals que contenen els documents de
registre de seguiment i del procés d'avaluacid, d'acord amb la legislacio vigent en
aquesta matéria.

8.2 FUNCIONS DE L'EQUIP EDUCATIU

Les funcions basiques de I'equip educatiu seran les seguents:

Atendre i educar els infants del centre, essent responsable del grup assignat, en el
seu desenvolupament de la personalitat individual i social, tant en el camp fisic
com psiquic i social i de la seva higiene personal. Atendre, aixi mateix, la
vigilancia i custodia dels infants en el cas de sortides programades pel centre.
Col-laborar en I'elaboracié del Projecte Educatiu del Centre, del Pla anual, de les
Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre i de la memodria del centre.
Col-laborar amb la coordinaci6 del centre en la fixacié dels criteris d’organitzacié
interna de I'escola (distribucié de grups, utilitzacié racional de I'espai escolar,
seleccié de material i equipament didactic...)

Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacidé i de la investigacio
pedagogiques amb el vistiplau de la direcci6 i de I'Ajuntament.

Mantenir una relacio periddica amb les families dels infants, proporcionant-los
orientacié i suport, aixi com amb altres professionals i serveis educatius
relacionats amb I'’educacio i el desenvolupament dels infants.

Adequar la programacié a cada grup d’edat d’acord al PEC.

Avaluar periddicament els resultats educatius del treball realitzat.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

Participar en activitats de formacié continuada.

Atendre I'horari de dinar i de descans com a una franja horaria no diferent de la
resta del temps, pel que fa a la importancia educativa d’aquestes situacions de
vida i aprenentatge.

Fer-se carrec de la neteja dels estris emprats per la preparacié i el
subministrament dels apats dels infants, sempre i quan el nombre d’usuaris del
menjador ho permeti.

Supervisar l'estat dels aliments cuinats i portar el control de les temperatures del
menijar, si la directora ho demana.

Mantenir I'ordre i la higiene en totes les dependéncies del centre, tant interiors
com exteriors.

Assistir a les reunions de I'equip educatiu i a totes les reunions convocades per la
direccié del centre.

Mantenir una conducta adequada i respectuosa vers els infants, les seves families
i la resta del personal docent.

No abandonar els infants, ja sigui a I'aula o al pati ,si no hi ha una altra educadora
o la direccio que es pugui fer carrec dels infants.
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e Qualsevol altra funcié similar de I'ambit educatiu que li sigui assignada per la
direccié del centre o per I'Ajuntament de Palafrugell.

9.- QUOTES, ASSISTENCIA | BAIXES.

9.1 QUOTES

El Govern de la Generalitat i les entitats representatives del mon local van acordar, en
data 1 d’abril de 2022, que el Govern de la Generalitat, mitjangcant el Departament
d’Educacio, assumira la part del cost del servei d’escolaritzacié que satisfan les families
dels alumnes del primer cicle de I'etapa d’educacio infantil en els centres de titularitat
publica municipal. EI Govern impulsa un Acord de Govern que recull el compromis de
consolidar el finangcament del cost d’escolaritzacié que satisfan les families en el tercer
curs del primer cicle d’Educacio Infantil (12) en els exercicis pressupostaris futurs. Aixi
mateix, es compromet a incorporar el finangament del primer i segon curs del primer cicle
d’Educacio Infantil (I0 i 11) en funcié de les disponibilitats pressupostaries.

Mentre el servei d’escolaritzacié dels infants d’l10 i |1 no estigui finangat, les families
hauran de satisfer el preu public del servei escolar de cinc hores de I'escola bressol.
Aquest es anual i es fracciona en deu quotes mensuals d'igual import, independentment
dels dies lectius del mes. L’abonament dels preus publics sén exigibles abans de I'inici de
la prestacid del servei i la no assisténcia a I'escola no comporta dret a devolucions de
preus publics.

Els serveis complementaris, catering i hores extres, i L’Estiu dels Infants s6n opcionals i
per fer-ne Us totes les families hauran d’abonar la taxa corresponent.

Els serveis complementaris, catering i hores extres es cobraran a mes vengut.

Els serveis d’escola bressol municipal s’hauran de pagar mitjangcant domiciliacié bancaria.
L’Estiu dels Infants es un servei opcional i no subvencionat per la Generalitat de
Catalunya. Per assistir-hi caldra inscriure-s’hi i pagar la taxa corresponent.

9.2 ASSISTENCIA

L'escolaritzacié a I'escola bressol municipal sobreentén una assisténcia continuada de
setembre a juny per garantir 'aprofitament de la plaga. En el cas que un infant hagi de
faltar un dia o un periode curt de temps, la familia ho haura de notificar.

Si 'abséncia s’allarga fins a un mes ( vacances familiars,... ) l'infant podra mantenir la
placa si esta al corrent de pagament de la quota mensual.

Si 'abséncia és deguda a una malaltia greu de I'Infant, en sentit general, es contempla un
periode maxim de dos mesos de reserva de plaga amb quota de manteniment. Passat
aquest temps, si l'infant no es pot reincorporar, es tramitara la baixa. Si aquest infant es
pot reincorporar el seguent curs escolar, el centre tindra en compte una reserva de placa
especial anterior a I'oferta de preinscripcio.

Si 'abséncia és deguda a alguna altra circumstancia, o no es pot contactar amb la familia
per cap via per saber-ne la causa en el termini d'un mes, es donara de baixa I'infant per
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tal que la plaga sigui ocupada per el seglent infant de la llista d’espera.
L’ordre de la llista d’espera és el seglent :

e Infants preinscrits en les dates oficials que han quedat sense plaga al centre
escollit.

e |Infants en llista d’espera posterior a la matriculacid, per rigordés ordre
d’inscripcié (si tenen més de 16 setmanes)

Aquest ordre només es podra alterar en casos especials degudament justificats.
(malalties greus de llarga durada dels progenitors com ingressos hospitalaris recurrents,
tractaments oncologics , incapacitats transitories... o bé demandes urgents des de I'Area
municipal d'Accio social). Es valorara cada cas en particular.

9.3 BAIXES

Les baixes dels infants usuaris del servei d’escola bressol municipal de Palafrugell es
podran produir per una de les causes seguents:

a) Per baixa voluntaria amb rendncia a la plaga que haura d’efectuar els progenitors,
tutor o tutora o el o la representant legal de linfant. La renuncia es fara mitjangant
comunicacio escrita al centre i la baixa tindra efectes a partir del mes seglent de la data
de sol-licitud, havent- se de fer efectiu el pagament de limport total de les taxes
corresponents al mes en el qual se sol-liciti la baixa.

b) Per la manca de pagament de dues mensualitats, en ser presentats els rebuts
corresponents a I'entitat bancaria del subjecte obligat al pagament (progenitors o tutor o
tutora legal de l'infant). En aquest cas, i abans de procedir a donar de baixa a l'infant es
notificara per escrit als progenitors, tutors o tutores, els quals disposaran d’un termini
maxim de 10 dies per pactar amb I’Ajuntament com fer efectiu el pagament del deute.

c) La falta d’assisténcia no justificada i reiterada durant 15 dies, donat que la falta
d’assisténcia reiterada al centre, encara que s’aboni la mensualitat, no déna dret a la
reserva de la plaga. Aquesta actuacié podra comportar la baixa automatica de I'infant,
prévia audiéncia de la part interessada. Tramitada la baixa a instancies de la persona
interessada o de la direcci6 del centre, les quotes que restin pendents de pagament fins a
aquella data hauran de ser liquidades.

No obstant aixd, per causes de forgca major (malaltia molt greu, internament hospitalari o
d’altres, i en tot cas, per periode superior al mes) es podra acordar la suspensié temporal
del rebut mensual amb la reserva de plagca. En aquest cas sera obligatori presentar
certificat meédic o la documentacié pertinent que justifiqui la falta d’assistencia. Tant les
baixes del servei com qualsevol canvi de dades s’haura de comunicar per escrit al centre.

10.- BEQUES

Les families usuaries del servei d'escola bressol municipal durant el curs escolar i que
tinguin escolaritzats infants a Nadons i Infantil 1 poden optar a una beca promoguda per
I'’Area d’Educacié del municipi. Hi poden accedir les families que compleixin els barems
economics i socials que es marquen a les bases. Aquestes beques es convoquen a
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I'inici de cada curs escolar. S’informa a totes les families des del mateix centre, de les
dates i terminis de la convocatoria.

La quantia de la beca esta en funcié de la documentacié economica i social aportada per
la familia i en cap cas correspondra a les despeses totals de I'escolaritzacio.

11.- PREINSCRIPCIONS | MATRICULES

L’inici d’aquest procés el marquen les Jornades de portes obertes que es publiciten des
de I'Area d’educacié municipal i a les xarxes socials dels centres 0-3 municipals.
Habitualment es porten a terme a mitjans d’abril.

Les families disposen d’'una pagina web amb tota la informacié detallada i I'accés directe
al full de sol-licitud, www.preinscripcions Palafrugell / 0-3

En aquest espai s’informa del numero de places en oferta a cada un dels centres i nivells
educatius. S’hi pot consultar el calendari de tot el procés. El periode de preinscripcio és
de 15 dies, normalment durant el mes de maig. Es pot fer online o de manera presencial
a les oficines de 'OAC.

En el full de preinscripcid, les families, han de marcar, el centre en primera i en segona
opcio.

11.1 DOCUMENTACIO

Per sol-licitar la preinscripcié a les escoles bressol municipals (primer cicle d'educacié
infantil, de 0 a 3 anys) les families han de presentar la documentacié seglent:

e Sollicitud de preinscripcid a les escoles bressol municipals (cal presentar una
Unica sol-licitud).

e En cas que no es tingui DNI o NIE s'haura d'adjuntar el passaport. Quan I'alumnat
estranger no pugui aportar cap document d'identificacié personal, es considerara
la documentacié alternativa que aporti per acreditar les diferents circumstancies.
Aquesta documentacié la valorara la Comissié de Garanties i deixara constancia
per escrit de la decisié adoptada sobre la seva acceptacio.

Llibre de familia o document de filiacio.
Documentacié acreditativa de les circumstancies econdomiques, si s'al-lega
beneficiari/aria de la prestacié econdmica de renda minima d’insercio.

e Documentacié acreditativa del domicili del lloc de treball, si és aquest el que
s'al-lega.

Aixi mateix, la presentacio de la sol-licitud comporta l'autoritzacié de les persones o
entitats sol-licitants a favor de I'Ajuntament per obtenir:

Certificat de convivencia de la unitat familiar.

Dades del DNI, NIE dels progenitors o el tutor o la tutora que facin la sol-licitud.
Carnet de familia nombrosa i/o de familia monoparental.

Acreditacid de discapacitat expedida pel CDIAP-BE, i/o per ICASS o per
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organisme similar (hi ha de constar el % de discapacitat), si s'al-lega discapacitat
de I'alumne o alumna.

e Certificacié de disminucié de I''CASS o similar (hi ha de constar el % de
discapacitat) si s’al-lega discapacitat del pare, mare, tutor o tutora o de germans.

e Acreditacid de l'existéncia d'una situacié social i cultural desfavorida amb un
informe de I'Area d'Accié Social, Ciutadania i Joventut de I'Ajuntament de
Palafrugell.

11.2 BAREM

Criteris de prioritat en l'admissié d'alumnes a les escoles bressol municipals de
Palafrugell (Tomanyi i Els belluguets )

Criteris prioritaris

e Domicili de l'alumne o l'alumna en el municipi on és ubicat el centre, amb
empadronament previ a 1 de gener de l'any que correspongui. 40 punts

e Quan, a instancia dels progenitors, el tutor o la tutora es prengui en consideracio,
en comptes del domicili de I'alumne/a, I'adreca del lloc de treball d'un d'ells. 15
punts

e Existéncia de germans matriculats al centre docent (que romandran escolaritzats
a l'escola bressol durant tot el curs del qual es fa la preinscripcio). 50 punts

e Renda per capita de la unitat familiar (quan el progenitors, el tutor o la tutora,
siguin beneficiaris de I'ajut de la renda minima d'insercié, o acreditin recursos
totals per capita inferiors a la tercera part d'aquesta). 15 punts

Criteris complementaris

e Discapacitat acreditada de l'infant , pare, mare, tutor o tutora o0 germa o germana
igual o superior al 33%. 15 punts

Condicio legal de familia nombrosa. 10 punts

Condicio de familia monoparental. 10 punts

Infant que hagi nascut en un part multiple. 10 punts

Infant amb informe de derivacio al Servei d'Intervencié Socioeducativa. 10 punts
Infant que es trobi en situacié d'acolliment familiar. 10 punts

Infant victima de violéncia de génere o terrorisme. 10 punts

Quan el progenitors o tutor/a legal treballa en el centre en el moment de presentar
la sol-licitud. 10 punts

La puntuacié o prioritat obtinguda per a la primera peticié es mantindra per a la resta de
peticions.

11.3 CALENDARI DE PREINSCRIPCIO | MATRICULA.

Cada curs s’estableix el calendari de preinscripcio i matricula, prenent com a base les
dates que estableix el Departament d’Educacié i adaptant-les al municipi.

Aquest calendari s’aprova per Junta de Govern Local i es publica al web de I'Ajuntament,
com a minim.
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11.4 LLISTA DEFINITIVA | LLISTA D'ESPERA

La llista definitiva d'infants admesos contindra les puntuacions ordenades per centre i
opcid. Si el centre en primera opcidé queda cobert, en igualtat de puntuacions, s'oferira el
centre en segona opcio si aquest te places vacants.

Un cop publicada la llista definitiva d'admesos, els infants que, en acabar el procés,
quedin sense placa passaran a formar part de la llista d’espera, respectant I'ordre
establert. Aquesta llista sera oficial, publica i conjunta per als dos centres educatius
municipals. Hi figuraran, en primer terme, els infants preinscrits dins els terminis oficials
que no han obtingut plaga en el moment de la matriculacio.

En el cas de baixes durant el procés de matricula, es contactara amb les families de la
lista d’espera, seguint I'ordre establert, per oferir-los la plaga vacant. Si el centre ofert no
coincideix amb la primera opcié de la familia, aquesta podra renunciar-hi i mantenir-se a
la llista d'espera, conservant aixi la seva prioritat.

En el cas de produir-se una vacant en el centre en primera opci6, les families podran
sol-licitar el canvi de centre, prioritzant I'opcié sol-licitada en la preinscripcié si no ha
comencat el curs escolar.

A partir del mes de juliol es podran incorporar nous infants a la llista d’espera. Les
families interessades a formar part de la llista d'espera podran inscriure els infants de
manera presencial, per teléfon o per correu electronic a:

e ['Area d’Educacio de Palafrugell
e [|'Escola bressol municipal Els Belluguets
e la Llar d’infants municipal Tomanyi

Els infants menors de 16 setmanes que es trobin en llista d'espera no podran incorporar-
se fins a assolir aquesta edat. En el cas que hi hagi una plaga vacant, es saltara el seu
torn, perd es mantindran a la llista conservant la seva prioritat.

11.5 PROCES DE MATRICULA

Cada un dels centres educatius 0-3 es posara en contacte amb les families admeses per
iniciar la matriculacio.

El contacte es fara per teléfon, s'hi contactara dues vegades en horaris i dates diferents.
Si no hi ha resposta per part de la familia, I'escola bressol enviara un correu electronic
concertant cita, i es donara temps fins el darrer dia de matriculacio per rebre resposta.

Dos dies abans d’acabar el termini s’enviara un correu de recordatori on a més
s’informara a la familia que, esgotat el temps sense resposta, s'entendra que renuncien a
la placa i aquesta sera oferta al seglient infant de la llista d’espera.

S'acordara dia i hora de matricula amb cada familia. Si s’escau, aquesta matricula es
podra fer online.
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Les families hauran d’omplir i signar els fulls de matricula, amb les dades de I'infant , les
dades bancaries i la carta de compromis educatiu. Si opten per fer-la online, el centre els
enviara per correu electronic la documentacio i tindran fins al darrer dia de matricula per
retornar-la degudament omplerta i signada escanejada o signada digitalment al correu
del centre.

Juntament amb els documents de matricula es demanaran copies dels documents
acreditatius de la identitat dels progenitors i de l'infant ( DNI, NIE, passaport o tarja
sanitaria de l'infant) i de I'estat vacunal i de salut de I'infant.

El dia de l'entrevista, s'informara a les families de les dates de la primera entrevista
familiar i de l'inici de curs.

11.6 PREINSCRIPCIO | MATRICULA A L’ESTIU DELS INFANTS

“

“L’Estiu dels infants “ compren els mesos de juliol i agost als Centres educatius 0-3
municipals de Palafrugell.

Es un espai pensat per els infants més petits de la poblacié durant I'estiu i que s’ofereix
prioritariament a les families que han estat matriculades durant el curs escolar, amb el
mateix horari del curs escolar, amb opcié de quinzenes o mensualitats senceres.

El mes de maig es passara la informacio a les families i es demanara una previsié de
I'ocupacio.

L'Area d'Educacié valorara cada any, en funcié de la demanda, I'obertura d’'un o dels dos
Centres municipals, I'horari que s’oferira i, en el cas que hi hagi vacants, I'acceptacio
d’altres infants que hagin estat en llista d’espera durant el curs escolar. No s'oferiran
franges horaries que no hi hagi un minim de 5 infants matriculats.

A primers de juny les families matriculades durant el curs escolar i que hi estiguin
interessades hauran de fer una “paga i senyal” per reservar plaga mitjancant una carta de
pagament que prepara Intervencié municipal. Aquesta “ paga i senyal” no es retornara en
cas de baixa.

Un cop acabi el termini de matricula a “L’Estiu dels Infants”, les families no podran fer
canvis.

12.- ACTIVITATS, CELEBRACIONS | SORTIDES

A T'inici de cada curs escolar es programaran una seérie d’activitats festives i celebracions
que es procurara que siguin significatives per als infants. Algunes activitats seran internes
del centre i a d’altres es permetra la participacié de les families.

Les activitats que es segur que es programaran a nivell de tot el centre seran :

- Castanyada i Tio el primer trimestre.
- Carnestoltes al segon trimestre
- Sant Jordi, Flors i violes i Festes de primavera el tercer trimestre. Aquesta
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darrera activitat sera oberta a les families i es demanara I'acompanyament a la
Rua infantil.
Les sortides fora del recinte escolar es programaran exclusivament per infants d’Infantil 2
i sempre i quan es pugui garantir la inclusié de tots els infants i la seguretat del grup.
Les sortides es faran sempre amb un minim de tres acompanyants per grup.
Esporadicament es podra demanar la col-laboracié a families per fer aquest
acompanyament. Aquestes sortides seran habitualment a espais publics de la vila, el
mercat , la biblioteca, la fleca, o visites a altres centres escolars propers.

Opcionalment es podran programar, també a Infantil 2 ,un maxim de dues sortides amb
transport de bus de tota la jornada (de 9 a 15 h ) al segon i tercer trimestre.

Al tercer trimestre els grups d’ Infantil 2, si hi ha suficient personal per garantir-ne la
seguretat, el centre que ho estimi adequat podra participar en sessions de coneixement
del medi aquatic que es porten a terme, dins I'horari lectiu i com a activitat curricular, a la
piscina municipal. Els infants que no facin l'activitat per decisié de les seves families
podran restar al centre que desenvolupi 'activitat.

Les activitats que requereixin bus o la de coneixement del medi aquatic tenen un cost
econdmic afegit que aportaran les families i les gestionara I’AFA del centre.

Aniversaris: Els aniversaris se celebraran si la familia ho demana. El dia s’acordara amb
la familia.

La celebracié es fara amb els companys i companyes d’aula, les educadores i la
participacié de la familia si aquesta ho desitja. A tots els infants se’ls obsequiara amb un
cartell de felicitacié que es penja a la porta de 'aula i podran triar la corona que vulguin
per portar-la durant el dia. Les families podran participar preparant una activitat per a tot
el grup ( explicar un conte, una manualitat, un joc, bufar el pastis, maquillatges,...)

13.- COORDINACIONS ENTRE PROFESSIONALS DE DIFERENTS CENTRES

Periddicament es desenvoluparan coordinacions entre professionals d’altres serveis que
també atenen als infants escolaritzats a les escoles bressol municipals: psicolegs,
pedagogs, logopedes o fisioterapeutes.

En aquestes coordinacions es compartira informacio relativa a I'evolucio dels infants per
tal d’oferir a les families i als mateixos infants I'ajuda necessaria perqué assoleixin al
maxim les seves potencialitats.

Habitualment, hi haura coordinacions entre els centres escolars municipals 0-3 i I'Area
d'Accio social, EAP i CDIAP .

El mes de juny es dura a terme la coordinaci6 amb els professionals dels centres
educatius de segon cicle d’educacié infantil que acolliran les families provinents de
d'aquests centres el seglient curs escolar.
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14.- PLA D’EMERGENCIA

Aquest document haura de recollir i definir tota la sequéncia d’actuacions que s’han de
portar a terme de forma coordinada per controlar una situacié d’emergéncia. Ha de donar
resposta a QUE es fa en cada supdsit, QUI ho fa, QUAN i COM.

El document es revisara anualment per adaptar-lo a la disponibilitat de mitjans humans i
materials de que disposi el centre.

La direccié sera la responsable d’informar a I'equip educatiu del pla d’emergéncia,
sobretot al personal de nova incorporacio.

Es recomana realitzar un simulacre d’emergéncia que permeti incorporar millores i
recordar I'actuacié de cada una de les persones en cas d’emergéncia real.

15.- MODIFICACIO DE LES NOFC

En tots aquells aspectes que no quedin recollits o no estiguin previstos en aquest
document de Normes d’Organitzacioé i Funcionament de Centre, s’aplicara la normativa
vigent

La revisio i/o actualitzacié podra ser proposada per I'equip educatiu, ’Area d’Educacié de
I’Ajuntament de Palafrugell o acordada al Consell Escolar del Centre.

Anualment, des de la direccid del centre es fara una revisié per detectar si hi cal
incorporar canvis en algun apartat, ja siguin modificacions legislatives o de les
dinamiques internes del centre. En el cas que es detectin, s'informara a I'Area d’Educacié
i es debatra i coordinara la incorporacié d’aquestes i la seva possible aprovacio.

Palafrugell, 18 de mar¢ de 2025
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ANNEXOS

ANNEX 1: CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU

Curs

Les persones sotasignants, en nom del centre educatiu com a directora de la

, |

en representacio de la familia de l'infant

( nom de la mare, el pare o tutors)

( nom de I'infant )

reunits a la localitat de Palafrugell i conscients que I'educacioé dels infants implica I'accié conjunta

de la familia i de I'escola, signem aquest document que comporta els seglients compromisos :

Per part del centre educatiu

arhoObd=

oNo

Facilitar una formacié que contribueixi al desenvolupament integral de la personalitat de I'infant.
Vetllar per fer efectius els drets de I'infant en 'ambit escolar.

Respectar les conviccions religioses, morals i ideologiques de la familia de l'infant.

Informar a la familia del projecte educatiu i de les normes d’organitzacio i funcionament del centre.
Adoptar mesures educatives, alternatives o complementaries adients per atendre les necessitats
especifiques de cada infant i mantenir-ne informada a la familia.

Mantenir comunicacié regular amb la familia per informar-la de I'evolucié personal de I'alumne/a.
Atendre en un termini raonable les peticions que formuli la familia.

Revisar conjuntament amb la familia el compliment d’aquests compromisos, i si s’escau, el seu
contingut.

Per part de la familia

1. Respectar el caracter propi del centre i reconéixer I'autoritat del professorat i la de I'equip directiu.

2. Fer efectius els pagaments de la matricula i les quotes mensuals corresponents al curs escolar , de
setembre a juny.

3. Compartir amb el centre I'educacié de l'infant i desenvolupar i afavorir les complicitats que sén
necessaries per aplicar el projecte educatiu del centre, especialment pel que fa a la participacio
activa en la vida escolar des de les possibilitats de cadascu o cadascuna.

4. Informar de les abséncies i comprometre’s a fer un Us regular del servei.

5. Facilitar al centre les informacions de linfant que siguin rellevants per al procés de
desenvolupament.

6. Atendre en un termini raonable les peticions d’entrevista o comunicacié que formuli el centre.

7. Revisar conjuntament amb el centre educatiu el compliment dels compromisos de la carta, i si
s’escau, el seu contingut.

Per part del Centre: Per part de la familia:
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I, perqué aixi consti, signem a Palafrugell, a de

de 202

ANNEX 2: AUTORITZACIONS
2.1 AUTORITZACIO DE RECOLLIDA D’INFANTS

NOM DE L’'INFANT

PERSONA DNI DATA
AUTORITZADA
per recollir I'infant.

SIGNATURA
mare o pare/tutor o tutora
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ANNEX 4: DRETS D'IMATGE ELS BELLUGUETS

WeFULL D'AUTORITZACIO DE DRETS D'IMATGE
(USUARIS/ARIES AMB TUTOR/A)

El dret a la propia imatge esta reconegut a l'article 18.1 de la Constitucid i regulat per
la Llei 1/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I'honor, a la intimitat personal i familiar i
a la propia imatge, i a la normativa legal vigent de proteccié de dades de caracter
personal en tots els termes aplicables.

SUARA Serveis SCCL (en endavant, “SUARA") |i demana el seu consentiment per
poder fer-li fotografies i/o videos:

En/na , amb DNI/NIE

en qualitat de pare/mare/tutor/a legal de

com a usuari/aria del Servei
AUTORITZA (marqui amb una creu

Unicament aquelles activitats i finalitats que consenti):

Relacio d’activitats:

Autoritza a SUARA a fer Us de les imatges preses, en activitats relacionades amb
I’'entitat mitjangant la publicacié en els segiients mitjans:
Pagines web de SUARA/Pagina web o bloc del Servei
Xarxes socials (facebook, instagram)
Revistes o publicacions de SUARA o escolars.
Muntatges multimédia (CD o DVD amb fotos, videos, etc.) per repartir als i les
professionals o familiars d'usuaris/aries
Documents informatius de I|activitat de I'escola i/o de SUARA, triptics
informatius, cartells, promocionals d'activitats, etc.
Informar als pares/mares de l'alumnat mitjancant el correu electronic o
aplicacié de comunicacio (Kindertic)
Informes, documents o sol-licituds destinats a altres administracions publiques
Documentacié interna de I'escola: plafons, fotos aula, passadis,...

De conformitat amb la normativa legal vigent de proteccié de dades, declaro conéixer
els seglents drets que expressament m’han estat informats:

- Que les imatges preses seran tractades per SUARA, com a responsable del
tractament, i podra fer Us d’elles en els termes fixats en aquest document.

- Que la no autoritzacid expressada anteriorment sera tinguda en compte per
SUARA a l'efecte d'evitar en tant que sigui possible la pressa d'imatges de
I'usuari/aria, o si escau a distorsionar els seus trets diferenciadors quan a la
foto concorri la seva imatge amb la d'altres usuaris/aries, familiars
d’usuaris/aries, professionals, professionals en practiques o voluntaris/aries
que si hagin autoritzat, en els termes aqui previstos, a I'Us, tractament i cessio
de la seva imatge.

- Que SUARA no cedira les imatges a tercers/es sense la seva autoritzacid
expressa indicant-li la finalitat i I'entitat destinataria, excepte en cas necessari
per obligacié legal.
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- Que en cas que es vulgui fer Us de la imatge de l'usuari/aria, en primer pla o
com a referéencia/model, SUARA es compromet a sol:-licitar-me autoritzacié
prévia.

- Que en qualsevol moment podra exercir els seus drets d'accés, rectificacio,
supressio, portabilitat, limitacid i oposicid, mitjancant escrit dirigit a SUARA:

o Adreca postal: Carrer Sancho de Avila, 52-56, 2n (08018) - Barcelona
o Correu electronic: lopd@suara.coop

I perque aixi consti i en prova de conformitat signa el present document per duplicat.

(lloc) , a de de
20 .
Signatura
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