
 
 

PROGRAMACIÓ CURS INFORMÀTICA 1 – 1Q 

 

Període: Del 07/10 de 2025 al 27/01 de 2026. 

Horari: Dimarts i dijous de 17.30 a 19 hores. 

Preu: 45€. 

Durada: 42 hores 

Professorat: Ma Carmen Arias 
 

CONEIXEMENTS PREVIS QUE CAL TENIR: 

No es requereixen coneixements previs ni haver utilitzat mai un ordinador. El curs es 
comença des de zero donant les nocions més bàsiques d’informàtica. 

 

OBJECTIUS:   

 Assolir coneixements fonamentals de funcionament i utilitats de l’ordinador. 

 Aprendre a utilitzar les eines bàsiques del processador de textos. 

 Donar els primers passos a Internet (navegació i buscador). 

 Fer una pinzellada al full de càlcul. 
 

CONTINGUTS:  

1. Ús de l’ordinador i del sistema operatiu 

 Maquinari i programari. 

 Ús dels principals perifèrics (les diferents utilitats del ratolí, el teclat, la pantalla, 
la impressora, la càmera, etc.). 

 Unitats d’emmagatzematge. 

 Impressió. 
 

2. Tractament de la informació escrita 

 L’entorn de treball de LibreOffice Writer. 

 Treballar amb un document. 

 Moure’s dins l’entorn Libre OfficeWriter. 

 Donat format al document. 

 Guardar documents. 
 

3. Navegació i comunicació en el món digital 

 Introducció a la navegació per Internet. 

 Cerques i gestions a Internet. 

 Ús més bàsic del correu electrònic. 

 Recursos multimèdia a la xarxa (imatge,vídeo i àudio). 
 

4. Introducció al tractament de la informació numèrica 

 Concepte de full de càlcul i les seves aplicacions més bàsiques. 

 L’entorn de treball de LibreOffice Calc. 

  

 



 
 

METODOLOGIA:  

Classes teòriques i exercicis de pràctics. 

AVALUACIÓ: 

Avaluació continuada. 

OBSERVACIONS: 

S’ha d’assistir al 80% de les classes per obtenir certificat d’assistència 

 


